
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ.2567 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง จังหวัดสระแก้ว 

 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 มาตรา9 ก าหนดให้ก าหนดให้หน่วยงาน

ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง จึงได้
ก าหนดกรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ.2567 เพ่ือให้ประชาชนเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร 
ได้สะดวกซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ชัดเจนครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน และสามารถตรวจสอบการด าเนินงานของ
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูงตามนโยบายที่ประกาศไว้ดังนี้ 

1.ขอบเขต 

เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูงเสนอข่าวสารที่
สาธารณสุขอ าเภอ หรือประธานข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน เพ่ือพิจารณาอนุญาตให้เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ( web master) 
น าข้อมูลข่าวสารนั้นขึ้นเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง พร้อมทั้งตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน 
ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เม่ือครบก าหนดระยะเวลาของการเผยแพร่ข้อมูล 
กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ( web master)ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้
ประสงค์จะเผยแพร่ พร้อมชี้แจงข้อมูลที่จะประสงค์จะเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง 

2.ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
 

 2.1. เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข่าวสารที่ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงานเพื่อเสนอ
ข้อมูลข่าวสาร ต่อสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
 2.2.ประธานศูนย์ข้อมูลข่าวสารประจ าหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 
เสนอข้อมูลข่าวสาร ต่อสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง ขออนุญาตให้เผยแพร่ 
       2.2.1 กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูงให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ( web 
master) น าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง 
       2.2.2 กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูงให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ                  
( web master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจงเหตุผล 
  2.3 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ( web master) ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูล และน าข้อมูลลงจากเว็บไซต์เม่ือครบระยะเวลาการเผยแพร่ 
 
 

 

 

 



วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง   
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ท าเนียบผู้บริหาร 
5. อ านาจหน้าที ่
6. ยุทธศาสตร์ 
7. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน 
แผนโครงสร้าง และงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี 
8. ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการ 
9. รายละเอียดช่องทางการ
ติดต่อสื่อสาร 
 9.1 หมายเลขโทรศัพท์ 
 9.2 หมายเลขโทรสาร 
 9.3 แผ่นที่ตั้ง 
 9.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(email address)  

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูล
สาธารณะผ่านเว็บไซต์
เป็นไปตามข้อ 2.1-2.2 
ตามประกาศส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอโคกสูง  
ลงวันที่  ๑6 ตุลาคม 2566 
เรื่องแนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอโคกสูง 

 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวปพิชญา 
หันทิพย์ 
 
นายธวัชชัย         
สืบส าราญ 
 

นายปุณยวัจน์ 
ท่าประดุจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง    

3 คลังความรู้ เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพ 
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย 
ข้อมูลสถิติต่างๆ 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
(web link)หรือเว็บไซต์อ่ืนๆที่น่าสนใจ 



5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน
ตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสาร พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา9และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการก าหนดตาม9(8)และมาตรฐาน
เว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐของส านักงาน
อิเล็กทรอนิกส์(องค์การมหาชน) 

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดย
แสดงขัน้ตอนการปฏิบัติงาน ระบุ
ระยะเวลาแต่ละขั้นตอนของการ
ปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดท าเป็นรูปแบบ 
“คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลด
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หน่วยงาน 

   

๗ คู่มือส าหรับประชาชน (Service 
Information) ข้อมูลการบริการตาม
ภารกิจของหน่วยงานโดยแสดงขั้นตอน
การให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อม
ทั้งอธิบายขั้นตอนการบริการอย่าง
ชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละ
ขั้นตอนของการให้บริการนั้นๆ โดย
จัดท าเป็นรูปแบบ " คู่มือส าหรับบริการ
ประชาชน” และสามารถดาวน์โหลด
เอกสารคู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม 
(Download Form) เพ่ืออ านวยความ
สะดวกแก่ประชาชนที่มาติดต่อราชการ 

   



๘ ข่าวประชาสัมพันธ์ ข่าวสารทั่วไป ภาพ
ข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่าว
ประกาศ เช่น ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจ้างผลการจัดซื้อจัด
จ้าง 

   

๙ ระบบงานให้บริการในรูปแบบ
อิเลคทรอนิคส์ ( e-Service) เป็น
ระบบงานตามภารกิจหน่วยงานที่จัดท า
เป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการ
ผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile 
Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง
( Interactive ) 

   

๑๐ แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์และ
มีระบบประเมินความพึงพอใจที่มีต่อ
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 

   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


