
 
 
 

                                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง (กลุ่มงำนบริหำร) 0 37๔๔ ๑๒๕๙  
ที่ สก ๐๘33 / 4           วันที่ 4 มกรำคม  2567 
เรื่อง  เพ่ือโปรดลงนำมข้อสั่งกำรแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำรที่ถูกต้องตำมหลักเกณฑ์ 
วิธีกำรแห่งระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 และ
อนุญำตให้น ำเผยแพร่บนเว็บไซต์ 

เรียน  สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง  

                 1.เรื่องเดิม 
                    ตำมที่ กระทรวงสำธำรณสุข ได้ก ำหนดให้กำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำร
ด ำเนินงำนของหน่วยงำนเป็นตัวชี้วัดแผนยุทธศำสตร์ชำติระยะ 20 ปี (ด้ำนสำธำรณสุข) ยุทธศำสตร์ที่ 4 
บริหำรเป็นเลิศด้วยธรรมำภิบำล (Governance Excellence) แผนงำนที่ 11 กำรพัฒนำระบบธรรมำภิบำล
และองค์กรคุณภำพ โครงกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใส ตัวชี้วัดที่ 61 ร้อยละของหน่วยงำนในสังกัด
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุขผ่ำนเกณฑ์กำรประเมิน ITA ร้อยละ 94 

                 2.ข้อเท็จจริง 
    กลุ่มงำนบริหำร ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง ได้จัดท ำแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใช้
ทรัพย์สินของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง อันได้แก่ แนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป
และกำรยืมพัสดุประเภทใช้สินเปลือง เพ่ือให้บุคลำกรภำยในหน่วยงำนได้รับทรำบและน ำไปปฏิบัติ 

 3.ข้อพิจารณา 
       เพ่ือเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรกำรป้องกันกำรทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้

ทรัพย์สินของรำชกำร จึงขอส่งแนวทำงดังกล่ำวข้ำงต้นเพ่ือโปรดลงนำม และอนุญำตให้น ำเผยแพร่บนเว็บไซต์
ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดสระแก้ว ต่อไป 

   5.ข้อเสนอ 
     จึงเรียนมำเพ่ือโปรดอนุมัติและลงนำมต่อไป 
  

 
 

                                                                              ( นำงสำวปพิชญำ หันทิพย์ ) 
                                                             นักวิชำกำรสำธำรณสุข  

    ทราบ อนุมัติ 
 
              
             ( นำยธนำดร  ค ำด ำ ) 
  ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
รักษำรำชกำรแทนสำธำรณสุขอ ำเภอวัฒนำนคร 
     ปฏิบัติหน้ำที่สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง 
           

 



 

 
ค าสั่งส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง 

ที่   3 /2567 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปแล ะการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง 

ตำมมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกรำคม 2561 เห็นชอบให้หน่วยงำนภำครัฐเข้ำร่วมกำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( Integrity and Transparency 
Assessment: ITA ) ในปีงบประมำณ พ.ศ.2561-2564 โดยใช้แนวทำงและเครื่องมือตำมกรอบกำรประเมิน
คุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2562            
ที่ส ำนักงำน ป.ป.ช. ก ำหนด มุ่งเน้นกำรประเมินระดับกำรเรียนรู้ของบุคลำกรภำยในและบุคลำกรภำยนอก
หน่วยงำนในประเด็นกำรใช้ทรัพย์สินของรำชกำร ตลอดจนตรวจสอบข้อมูลกำรเปิดเผยข้อมูลสำธำรณะ ของ
หน่วยงำน ผลกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ( ITA) ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2562 ถูกก ำหนดเป็นกำรประเมินผู้บริหำรองค์กำร ประเด็นกำรก ำกับดูแลกำรทุจริตด้วย 
นั้น 

  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง ขอเรียนว่ำ เพ่ือเป็นกำรส่งเสริมมำตรกำรกำรป้องกันกำรทุจริต
และผลประโยชน์ทับซ้อนในกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำร และกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐอันเป็น
สำเหตุหนึ่งของกำรทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงกำรขัดกันระหว่ำงประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์
ส่วนรวมในกำรใช้ทรัพย์สินของทำงรำชกำรและกำรขอยืมทรัพย์สินของเจ้ำหน้ำที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตำม
ข้อก ำหนดในกำรประเมินคุณธรรมและควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงกำรให้ยืมหรือน ำพัสดุไปใช้ในกิจกำรซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทำงรำชกำรนั้น
จะกระท ำมิได้ กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้องท ำหลักฐำนกำรยืม
เป็นลำยลักษณ์อักษร  แสดงเหตุผลและก ำหนดวันส่งคืน  ตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับ
กำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนรัฐ
เดียวกัน และกำรยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐ ดังนี้ 
  1.  กำรยืมระหว่ำงหน่วยงำนรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 
  2.  กำรให้บุคคลยืมใช้ภำยในสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แต่ถ้ำยืมไปใช้นอกสถำนที่ของหน่วยงำนของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
  3.  ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน ำพัสดุนั้นมำส่งคืนให้ในสภำพที่ใช้กำรได้เรียบร้อยหำก
เกิดช ำรุดเสียหำย หรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป ให้ผู้ยืมจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม  โดยเสีย
ค่ำใช้จ่ำยตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนำด ลักษณะและคุณภำพอย่ำงเดียวกัน  หรือชดใช้เป็น
เงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม                                                                                              

   

 

 

หน่วยงำน... 



 

4.  กำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่ำงหน่วยงำนของรัฐ ให้กระท ำได้เฉพำะเมื่อหน่วยงำนของรัฐยืมมี
ควำมจ ำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นกำรรีบด่วน จะด ำเนินกำรจัดหำได้ไม่ทันกำรและหน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืมพัสดุ
นั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นกำรเสียหำยแก่หน่วยงำนรัฐ 

ของตน  และให้มีหลักฐำนกำรยืมเป็นลำยลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงำนของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหำพัสดุ 
ประเภท ชนิด  และปริมำณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงำนของรัฐผู้ให้ยืม 

  5.  เมื่อครบก ำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมีหน้ำที่ติดตำมทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภำยใน 7 วัน นับแต่วันครบก ำหนด 

 กำรนี้  จึงขอให้ท่ำนและผู้ที่ได้รับมอบหมำยอ ำนำจ ควบคุม ก ำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงำน
ประพฤติปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและกำรยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนกำรยืมพัสดุประเภทคงรูป
และประเภทสิ้นเปลือง ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้ำหน้ำที่รัฐของ
หน่วยงำนในสังกัดส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุขเฉพำะรำชกำรบริหำรส่วนกลำง ตำมเอกสำรที่แนบนี้ 
และสื่อสำรให้บุคลำกรให้รับทรำบทั่วทั้งองค์กร   

 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และแจ้งบุคลำกรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

    สั่ง ณ วันที่ 3 เดือนมกรำคม พ.ศ.2567 
 

 

 
 
              
             

    ( นำยธนำดร  ค ำด ำ ) 
   ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
รักษำรำชกำรแทนสำธำรณสุขอ ำเภอวัฒนำนคร 

                  ปฏิบัติหน้ำที่สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง 
 
 
 
 
 
 
 
     


