
                      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอตำพระยำ ( งำนบริหำร ) โทร. ๐ 3726 9040   

ที่   สก ๐332.1 / 439                       วันที่  19  ตุลำคม  2563 

เรื่อง   รำยงำนและประกำศแนวทำงกำรด ำเนินกำรเพื่อส่งเสริมควำมโปร่งใสในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และขอ 
          อนุญำตเผยแพร่ในเว็บไซต์ของหน่วยงำน    
 

เรียน    สำธำรณสุขอ ำเภอตำพระยำ  
 

1. เร่ืองเดิม 
ตำมท่ี รัฐบำลก ำหนดให้หน่วยงำนภำครัฐด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์กำรประเมินคุณธรรม 

และควำมโปร่งใสกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency Assessment-ITA) 
ประเด็นหน่วยงำนมีกำรก ำหนดมำตรกำร กลไก หรือวำงระบบในกำรด ำเนินกำรเพื่อส่งเสริมควำมโปร่งใส 
ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง นั้น 

 

2. ข้อเท็จจริง 
กลุ่มงำนบริหำรท่ัวไป ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอตำพระยำ  ได้จัดท ำแนวทำงกำร 

ด ำเนินกำรเพื่อส่งเสริมควำมโปร่งใสในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
3. ข้อพิจารณา 

เพื่อให้เจ้ำหน้ำท่ีท่ีเกี่ยวข้องกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงได้ถือปฏิบัติ เพื่อให้เกิดควำมโปร่งใส ม ี
ประสิทธิภำพและประสิทธิผล ตรวจสอบได้ และป้องกันปัญหำกำรทุจริต จึงขอรำยงำนกรอบแนวทำงกำร
ด ำเนินกำรเพื่อส่งเสริมควำมโปร่งใสในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และขออนุญำตเผยแพร่ในเว็บไซต์ของ ส ำนักงำน
สำธำรณสุขจังหวัดสระแก้ว http://www.sko.moph.go.th  เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของทางราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ (๘) ท่ีระบุหน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
ไว้ให้ประชาชนตรวจสอบได้ ตามเอกสารท่ีแนบมาพร้อมนี้  

  4. ข้อเสนอ              

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ และพิจำรณำอนุญำต 
 

                                    
       (นำยชัย  บุญร่วม) 

                            นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร 
  

ทราบ   อนญุาต  

                 
          (นำยณรงค์  ปุริสพันธ์) 
  ต ำแหน่ง สำธำรณสุขอ ำเภอตำพระยำ 

http://www.sko.moph.go.th/content/?ContentSearch%5Bcat_id%5D=44%22


                                                       
 
 
 
 

 

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอตาพระยา 
เร่ือง  แนวทางการด าเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้าง 

 

๑.  การเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี 
 

  กำรเผยแพร่แผนกำรจัดกำรซื้อจัดจ้ำงประจ ำปี  มีกำรด ำเนินกำรตำมมำตรำ  ๑๑ แห่ง
พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ โดยจัดท ำแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ประจ ำปีและประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของรัฐตำม
วิธีกำรท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด และให้ปิดประกำศโดยท่ีเปิดเผย ณ สถำนท่ีปิดประกำศของหน่วยงำน 
เมื่อหน่วยงำนได้รับกำรพิจำรณำงบประมำณแล้ว ให้เจ้ำหน้ำท่ีหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมำยในกำรปฏิบัติงำนนั้น
จัดท ำแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเพื่อขอควำมเห็นชอบ แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ประจ ำปีให้ประกอบด้วยรำยกำรอย่ำงน้อย ดังต่อไปนี้ 
     (1) ช่ือโครงกำรท่ีจะจัดซื้อจัดจ้ำง 
    (2) วงเงินท่ีจะจัดซื้อจัดจ้ำงโดยประมำณ 
  (3) ระยะเวลำท่ีคำดว่ำจะจัดซื้อจัดจ้ำง 
  เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีตำมวรรคหนึ่งแล้วให้
หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีประกำศเผยแพร่แผนดังกล่ำวในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของ
หน่วยงำนของรัฐตำมวิธีกำรท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด ภำยใน ๓๐ วันท ำกำรหลังจำกได้รับกำรจัดสรร
งบประมำณ และให้ปิดประกำศโดยเปิดเผย ณ สถำนท่ีปิดประกำศของหน่วยงำนของรัฐนั้น เว้นแต่ กรณีท่ี
บัญญัติไว้ตำมควำมในมำตรำ ๑๑ วรรคหนึ่งหำกหน่วยงำนของรัฐไม่ได้ประกำศเผยแพร่แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
โครงกำรใดในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง จะไม่สำมำรถด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในโครงกำร
นั้นได้ 
    หลังจำกท่ีได้ประกำศเผยแพร่แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีแล้ว ให้หน่วยงำนของรัฐรีบ
ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้เป็นไปตำมแผนและขั้นตอนของระเบียบนี้ ในหมวด ๒ หมวด ๓ หรือหมวด ๔ 
แล้วแต่กรณีเพื่อใหพ้ร้อมท่ีจะท ำสัญญำหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติทำงกำรเงินแล้ว 
    ในกรณีท่ีมีควำมจ ำเป็นต้องเปล่ียนแปลงแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปี ให้เจ้ำหน้ำท่ีหรือ 
ผู้ท่ีได้รับมอบหมำยให้ปฏิบัติงำนนั้น จัดท ำรำยงำนพร้อมระบุเหตุผลท่ีขอเปล่ียนแปลง เสนอหัวหน้ำหน่วยงำน
ของรัฐเพื่อขอควำมเห็นชอบ และเมื่อได้รับควำมเห็นชอบแล้ว ให้ด ำเนินกำรตำมข้อ ๑๑ วรรคสำม ต่อไป 
 
 

๒.  การบันทึกขั้นตอนรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจ้าง 
   กำรบันทึกขั้นตอนรำยละเอียดวิธีกำรและขั้นตอนกำรจัดซื้อจ้ำง ด ำเนินกำรตำมมำตรำ ๑๒ แห่ง
พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ โดยจัดให้มีกำรบันทึกรำยงำนผลกำร
พิจำรณำรำยละเอียดวิธีกำรและขั้นตอนกำรจัดซื้อจ้ำง เพื่อประโยชน์ในกำรตรวจดูข้อมูลเมื่อมีกำรร้องขอ
ประกอบด้วย 
      (1) ช่ือโครงกำร/รำยกำรท่ีได้ซื้อจ้ำงแล้ว 
      (2) วงเงินท่ีได้ซื้อจัดจ้ำง 

(3) ระยะเวลำ... 
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      (3) ระยะเวลำท่ีจัดได้ซื้อจัดจ้ำง 
      (4) วิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  
    มีกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินกำรตำมแผนกำรจัดซื้อจ้ำงประจ ำปีและจัดเก็บอย่ำงเป็นระบบ 
โดยแสดงรำยละเอียดครบถ้วน ๔ รำยกำร ได้แก่ (๑)ช่ือโครงกำร/รำยกำรท่ีได้ซื้อจ้ำงแล้ว (๒)วงเงินท่ีได้จัดซื้อ
จัดจ้ำง (๓) ระยะเวลำท่ีได้จัดซื้อจัดจ้ำง (๔) วิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง โดยด ำเนินกำรรำยงำนผลตำมแผนกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงประจ ำปี งบลงทุนทุก ๓ เดือน และงบด ำเนินงำนทุก ๖ เดือน 
 
๓.  การป้องกันผู้มีหน้าที่ด าเนินการการในการจัดซ้ือจัดจ้างเป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือ 
     คู่สัญญา 
  ปฏิบัติตำมหนังสือส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข  ด่วนท่ีสุดท่ี  ๐๒๑๗/ว ๓๐๐๑ ลงวันท่ี 
๑๖ ตุลำคม ๒๕๖๐ เรื่อง ขอส่งประกำศส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยแนวทำงปฏิบัติงำนเพื่อ
ตรวจสอบบุคลำกรในหน่วยงำนด้ำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง พ.ศ.๒๕๖๐ และแบบแสดงควำมบริสุทธิ์ใจในกำรจัดซื้อ
จัดจ้ำงของหน่วยงำนในกำรเปิดเผยข้อมูลควำมขัดแย้งทำงผลประโยชน์ของหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี เจ้ำหน้ำท่ีและ
ผู้ตรวจรับพัสดุ จ ำนวน ๒ ฉบับ คือวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บำท และวงเงินเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บำท 
 
๔.  วิธีการจัดซ้ือจัดจ้าง 
  มีกำรด ำเนินกำรตำมมำตรำ ๑๒ แห่งพระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 
2560 ตำมมำตรำ ๕๕ ข้อ ๒๘ แบ่งเป็น ๓ วิธี 
 

   4.๑ วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป 
   คือ เชิญชวนให้ ผู้ประกอบกำรท่ัวไปตำมเงื่อนไขท่ีก ำหนดเข้ำยื่นข้ อ เสนอ ห ลักกำร  
ให้เลือกใช้วิธีประกำศเชิญชวนท่ัวไปก่อน เว้นแต่จะเข้ำเงื่อนไขวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพำะเจำะ (มำตรำ ๕๖) 
ยกเว้น หน่วยงำนของรัฐในต่ำงประเทศจะใช้วิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพำะเจำะจงโดยไม่ใช้วิธีประกำศเชิญชวน
ท่ัวไปก่อนก็ได้ (พ.ร.บ.ม.๕๖ วรรค ๓) จ ำนวน ๓ วิธี ดังนี้ 
  4.๑.๑ วิธีตลำดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market) จัดซื้อจังจ้ำงวงเกิน ๕ แสนบำท สินค้ำไม่ซับซ้อน
ตำมท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนด (ข้อ ๓๐) ขั้นตอนในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง มีดังนี้ 
       4.1.1.1 เจ้ำหน้ ำท่ี จัดท ำ เอกสำรซื้ อ จ้ำงพร้อมประกำศเชิญ ชวนตำมแบบ ท่ี
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด (ข้อ ๑๙) 

   4.1.1.2 หน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนขอซื้อขอจ้ำงตำมข้อ ๒๒ แล้วให้
เผยแพร่ประกำศเอกสำรจัดซื้อจัดจ้ำงในระบบกรมบัญชีกลำง และของหน่วยงำนของรัฐไม่น้อยกว่ำ ๓ วันท ำ
กำรและให้ปิดประกำศของรัฐ (ข้อ ๑๕) 

   4.1.1.3 ให้กรมบัญชีกลำงส่งประกำศและเอกสำรซื้อจ้ำงไปยังผู้ประกอบกำรท่ีได้
ลงทะเบียนจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ (ข้อ ๓๖) 

    4.1.1.4 ถึงก ำหนดวันเสนอรำคำได้ด ำเนินกำรดังนี้ 
       (1) กรณีซื้อจ้ำงท่ีมีวงเงินเกิน ๕ แสน แต่ไม่เกิน ๕ ล้ำน ให้ผู้ประกอบกำร
เข้ำสู่ตลำดอิเล็กทรอนิกส์และให้เสนอรำคำภำยในเวลำก ำหนด โดยเสนอได้ครั้งเดียว 

(2) กรณีซื้อจ้ำง... 
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       (2) กรณีซื้อจ้ำงท่ีมีวงเงินเกิน ๕ ล้ำน ให้ผู้ประกอบกำรเข้ำสู่ตลำดโดยต้อง
ลงทะเบียนก่อนเริ่มกระบวนกำรเสนอรำคำ ภำยใน ๑๕ นำที พร้อมท้ังให้ท ำกำรทดสอบระบบเป็นเวลำ ๑๕ 
นำที และให้เสนอรำคำภำยใน ๓๐ นำที กี่ครั้งก็ได้ (ข้อ ๓๗) 
      4.๑.1.5  เมื่อส้ินสุดกำรเสนอรำคำ ให้เจ้ำหน้ำท่ีพิจำรณำผู้เสนอรำคำต่ ำสุดหำกเสนอ
รำคำรำยเดียวให้หน่วยงำนพิจำรณำรับรำคำนั้นได้ หำกไม่มีผู้เสนอรำคำ ให้ด ำเนินกำรใหม่ หรือ ใช้วิธีกำร
คัดเลือก หรือ วิธีเฉพำะเจำะจง (ข้อ ๓๘) 
      4.๑.1.6 กรณีรำคำของผู้เสนอรำคำต่ ำสุด สูงกว่ำวงเงินท่ีจะซื้อ 

  (1) ต่อรองรำคำผ่ำนระบบตลำดอิเล็กทรอนิกส์ 
  (2) หำกด ำเนินกำรตำม (๑) ไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้เสนอรำคำท่ีเสนอรำคำ

ถูกต้องทุกรำยทำงระบบอิเล็กทรอนิกส์เพื่อให้เสนอรำคำพร้อมกันผ่ำนระบบ 
  (3) หำกไม่ได้ผล ให้ยกเลิกกำรซื้อกำรจ้ำงครั้งนั้น (ข้อ ๓๙) 

     4.๑.๑.๗  เมื่อได้ผู้ชนะกำรเสนอรำคำแล้ว ให้เจ้ำหน้ำท่ีจัดพิมพ์ใบเสนอรำคำและเอกสำร
กำรเสนอรำคำของผู้เสนอรำคำรำยนั้น ๑ ชุด และลงลำยมือช่ือก ำกับไว้และเอกสำรทุกแผ่น (ข้อ ๔๐) 
     4.๑.๑.๘  ให้รำยงำนผลพิจำรณำและควำมเห็นพร้อมเอกสำรท้ังหมดต่อหัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐหรือหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี เพื่อให้ควำมเห็นชอบ (ข้อ ๔๑) 
      4.๑.๑.๙  เมื่อได้รับควำมเหน็ชอบแล้ว ให้ประกำศผลผู้ชนะในระบบกรมบัญชีกลำง  
และหน่วยงำนของรัฐและปิดประกำศไว้เปิดเผยท่ีปิดประกำศของหน่วยงำนและให้แจ้งผู้เสนอทุกรำยผ่ำนทำง
อีเมล์ (ข้อ ๔๒) 
    4.1.๒ วิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) จัดซื้อจัดจ้ำงวงเงินเกิน ๕ แสนบำท สินค้ำ
ซับซ้อนมีเทคนิคเฉพำะ (ข้อ ๓๑) มีข้ันตอนดังนี้ 
     4.1.๒.๑ ให้เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำเอกสำรซื้อ จ้ำง พร้อมประกำศเชิญชวน ตำมแบบท่ี
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด (ข้อ ๔๓) 
     4.1.๒.๒ เมื่อผู้ท่ีรับผิดชอบจัดท ำร่ำงขอบเขตของงำนและรำยละเอียดคุณลักษณะ
เฉพำะตำมข้อ ๒๒ ได้จ ำท ำร่ำงเสร็จแล้ว ให้เจ้ำหน้ำท่ีท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำงตำมข้อ ๒๒ พร้อมน ำร่ำงขอบเขต
ของงำนหรือคุณลักษณะเฉพำะเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนเห็นชอบ และอำจจะจัดให้มีกำรรับฟังควำมคิดเห็นว่ำ
ขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ จำกผู้ประกอบกำรก่อนดังนี้ 
       (1) กรณีวงเงินเกิน ๕ แสน แต่ไม่เกิน ๕ ล้ำน ให้อยู่ ในดุยลพินิจของ
หน่วยงำนของรัฐท่ีจะเผยแพร่เพื่อวิจำรณ์หรือไม่ก็ได้ 
      (2) กรณีวงเงินเกิน ๕ ล้ำน ให้หน่วยงำนของรัฐ น ำร่ำงเผยแพร่วิจำรณ์จำก
ผู้ประกอบกำร (ข้อ ๔๕) ในระบบกรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำน เป็นติดต่อกันไม่น้อยกว่ำ ๓ วันท ำกำร (ข้อ 
๔๖) 
         4.๑.๒.๓  กรณีมีวิจำรณ์ให้เจ้ำหน้ำท่ีผู้จัดท ำร่ำงขอบเขตของงำนและคุณลักษณะเฉพำะ
พิจำรณำว่ำควรปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ 
         (1)  หำกเห็นว่ำควรปรับปรุง ให้เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเห็นชอบแล้ว
เผยแพร่วิจำรณ์ใหม่ไม่น้อยกว่ำ ๓ วันท ำกำรติดต่อกัน 
      (2) หำกเห็นว่ำไม่ควรปรับปรุง ให้จัดท ำรำยงำนพร้อมควำมเห็นเสนอ
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเห็นชอบแล้วแจ้งผู้วิจำรณ์ทุกรำยทรำบเป็นหนังสือ 

4.1.2.4 ให้เจ้ำหน้ำท่ี... 
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      4.๑.๒.๔  ให้เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรเผยแพร่ประกำศและเอกสำรซื้อหรือจ้ำง ในระบบ
กรมบัญชีกลำงและหน่วยงำนของรัฐ ภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด โดยให้หรือขำยเอกสำรไปพร้อมกันในรำคำท่ี
สมควรท่ีจ่ำยไป(ข้อ ๔๙) 
     4.๑.๒.๕  กำรเผยแพร่เอกสำรเชิญชวนให้ค ำนึงถึงผู้ประกอบ จัดเตรียมเอกสำรดังนี้ 
      (๑) เกิน ๕ แสน ไม่เกิน ๕ ล้ำน ไม่น้อยกว่ำ ๕ วันท ำกำร 
       (๒) เกิน ๕ ล้ำน ไม่เกิน ๑๐ ล้ำน ไม่น้อยกว่ำ ๑๐ วันท ำกำร 
        (๓) เกิน ๑๐ ล้ำน ไม่เกิน ๕๐ ล้ำน ไม่น้อยกว่ำ ๑๒ วันท ำกำร 
      (๔) เกิน ๕๐ ล้ำน ไม่น้อยกว่ำ ๒๐ วันท ำกำร (ข้อ ๕๑) 
     4.๑.๒.๖  หำกหน่วยงำนของรัฐได้ก ำหนดรำยละเอียดของประกำศหรือเอกสำรซื้อหรือ
จ้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์หรือขอบเขตของงำน หรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะไม่ถูกต้อง 
หรือไม่ครบถ้วนในสำระส ำคัญให้หน่วยงำนของรัฐยกเลิกกำรด ำเนินกำรซื้อหรือจ้ำงครั้งนั้นแล้ว ด ำเนินกำรใหม่
ให้ถูกต้อง (ข้อ ๕๓) 
      4.๑.๒.๗ เมื่อ ส้ินสุดกำรเสนอรำคำให้คณะกรรมกำรพิจำรณำผลประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ด ำเนินกำรดังนี้ 
        (1) จัดพิมพ์ใบเสนอรำคำและเอกสำรท่ีเสนอผ่ำนระบบ 
         (2) ตรวจสอบผลประโยชน์ร่วมกัน 
         (3) ตรวจสอบคัดเลือกพัสดุ หรือคุณสมบัติจัดเรียงล ำดับไว้ไม่เกิน ๓ รำย 
        (4) จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำ และควำมเห็น (ข้อ๕๕) 
      4.๑.๒.๘  กรณีมีผู้เสนอรำคำเพียงรำยเดียว หรือถูกต้องเพียงรำยเดียวให้เสนอยกเลิกแต่
ถ้ำคณะกรรมกำรพิจำรณำผลฯ พิจำรณำแล้วเห็นว่ำมีเหตุผลสมควรไม่ต้องยกเลิกก็ให้เสนอหัวหน้ำหน่วยงำน
ของรัฐต่อไป กรณีไม่มีผู้เสนอรำคำ หรือเสนอแต่ไม่มีผู้ถูกต้องตำมเงื่อนไขให้ยกเลิกแล้วด ำเนินกำรใหม่ หรือ
หำกเห็นว่ำกำรด ำเนินกำรต่อไปไม่ได้ผลดี อำจจะใช้วิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพำะเจำะจง (ข้อ ๕๖) 
     4.๑.๒.๙ กำรต่อรองรำคำกรณีเสนอรำคำเกินวงเงิน กรณีหน่วยงำนเลือกใช้เกณฑ์รำคำ 
             (๑) ให้แจ้งผู้เสนอรำคำท่ีคณะกรรมกำรเห็นสมควรซื้อจ้ำงผ่ำนระบบต่อรอง
รำคำให้ต่ ำสุดเท่ำท่ีจะท ำได้โดยยื่นใบเสนอรำคำผ่ำนระบบ 
       (๒ ) ถ้ ำด ำ เนิ น ก ำรตำม (๑ ) ไม่ ไ ด้ผล ให้ แ จ้ ง ผู้ เสนอรำคำทุ กรำย ท่ี
คณะกรรมกำรเห็นสมควรซื้อจ้ำงผ่ำนระบบเพื่อให้เสนอรำคำใหม่พร้อมกัน โดยยื่นใบเสนอรำคำผ่ำนระบบ 
         (๓)  ถ้ำด ำเนินกำรตำม (๒) ไม่เป็นผล ให้เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ ผ่ำน
หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพิจำรณำว่ำควรยกเลิก ขอเงินเพิ่ม(ข้อ ๕๗)  
      4.๑.๒.๑๐ กำรต่อรองรำคำกรรีหน่วยงำนของรัฐเลือกใช้เกณฑ์รำคำประกอบกับเกณฑ์
อื่นเมื่อปรำกฏว่ำรำคำของผู้ได้คะแนนสูง สูงกว่ำวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้ำง ให้คณะกรรมกำรแจ้งผู้เสนอรำยท่ี
เห็นสมควรซื้อจ้ำงผ่ำนระบบเพื่อต่อรองให้ต่ ำสุด โดยยื่นใบเสนอผ่ำนระบบหำกด ำเนินกำรไม่ได้ผล ให้เสนอ
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีว่ำจะยกเลิกหรือขอเงินเพิ่ม (ข้อ ๕๘) 
     4.๑.๒.๑๑  เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนผลกำรพิจำรณำ และ
ผู้มีอ ำนำจส่ังซื้อส่ังจ้ำงอนุมัติแล้วให้แจ้งผลผ่ำนจดหมำยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Mail) ให้ผู้เสนอรำคำทุกรำยทรำบ 
และประกำศผลในระบบกรมบัญชีกลำง และปิดประกำศเปิดเผยในสถำนท่ีปิดประกำศของหน่วยงำนของรัฐ 
(ข้อ ๕๙) 

4.1.3 วิธีสอบรำคำ... 
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       4.๑.๓  วิธีสอบรำคำ กรณีวงเงินเกิน ๕ แสน แต่ไม่เกิน ๕ ล้ำนบำท และพื้นท่ีดังกล่ำวมีข้อจ ำกัด
ในกำรใช้สัญญำณอินเตอร์เน็ต (e-bidding) มีข้ันตอนดังนี้ 
     4.๑.๓.๑ ให้ เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำเอกสำรซื้อจ้ำง พร้อมประกำศเชิญชวนตำมแบบท่ี
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด (ข้อ ๖๑) 
      4.๑.๓.๒ หน่วยงำนของรัฐอำจน ำร่ำงประกำศและเอกสำรไปเผยแพร่วิจำรณ์ก็ได้ โดย
ให้น ำวิธีเผยแพร่วิจำรณ์ e-bidding มำใช้บังคับโดยอนุโลม (ข้อ ๖๒) 
     4.๑.๓.๓  เมื่อหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำงตำมข้อ ๒๒ 
และร่ำงเอกสำรสอบรำคำแล้ว ให้เผยแพร่เอกสำรสอบรำคำในระบบกรมบัญชีกลำง และของหน่วยงำนไม่น้อย
กว่ำ ๕ วันท ำกำร 
     4.๑.๓.๔  กำรยื่นเสนอรำคำ ให้ผู้เสนอรำคำ ยื่นซองถึงประธำนคณะกรรมกำรพิจำรณำ
ผลสอบรำคำพร้อมเอกสำร ให้เจ้ำหน้ำท่ีลงรับพร้อมระบุวันเวลำรับซอง โดยไม่เปิดซอง (ข้อ ๖๘) 
     4.๑.๓.๕  เมื่อถึงเวลำเปิดซองสอบรำคำให้คณะกรรมกำรด ำเนินกำรดังนี้  
       (๑) เปิดซองใบเสนอรำคำ ตรวจเอกสำรหลักฐำนแล้วให้คณะกรรมกำร                                           
เซ็นช่ือก ำกับ 
                   (๒) ตรวจสอบกำรมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสำรต่ำงๆ ตำมเงื่อนไขใน           
ประกำศ 
      (๓) พิจำรณำผู้เสนอรำคำถูกต้อง และเสนอรำคำต่ ำสุดหรือได้คะแนนสูงสุด  
ไม่เกิน ๓ รำย (ข้อ ๗๐) 
      4.๑.๓.๖ กรณีมีผู้เสนอรำคำรำยเดียวหรือถูกต้องเพียงรำยเดียวให้พิจำรณำยกเลิกกำร
เสนอรำคำครั้งนั้นแต่ถ้ำคณะกรรมกำรพิจำรณำผลสอบรำคำมีเหตุผลพอสมควรท่ีจะด ำเนินกำรต่อไปโดยไม่
ยกเลิกก็ได้ กรณีไม่มีผู้เสนอคำรำหรือไม่มีผู้เสนอรำคำถูกต้อง ให้ยกเลิกกำรสอบรำคำ (ข้อ ๗๑) 
                  4.๑.๓.๗ กำรต่อรองรำคำ กรณีเสนอรำคำสูงกว่ำวงเงิน 
                            (๑) ให้แจ้งผู้เสนอรำคำท่ีคณะกรรมกำรเห็นควรซื้อ จ้ำง แล้วต่อรอง หำกสูง
กว่ำไม่เกินร้อยละ ๑๐ ของวงเงินและเห็นว่ำเป็นรำคำเหมำะสม ก็เสนอซื้อหรือจ้ำงต่อไป 
                                (๒) หำกไม่ได้ผลตำม (๑) ให้แจ้งผู้เสนอรำคำทุกรำยท่ีเห็นสมควรซื้อจ้ำง เสนอ
รำคำใหม่ พร้อมกันภำยในวันเวลำท่ีก ำหนด 
                   (๓) ถ้ำด ำเนินกำรตำม (๒) ไม่เป็นผลให้เสนอหัวหน้ำส่ังยกเลิกหรือขอเงินเพิ่ม 
     4.๑.๓.๘ เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบผลกำรพิจำรณำและอนุมัติส่ังซื้อ
จ้ำงแล้วให้ประกำศผู้ชนะในระบบกรมบัญชีกลำง และของหน่วยงำนของรัฐ และประกำศโดยเปิดเผย ณ ท่ีปิด
ประกำศของหน่วยงำนของรัฐ (ข้อ ๗๒) 
 
  4.2 วิธีคัดเลือก  
    คือ เชิญชวนเฉพำะผู้ประกอบกำรท่ีมีคุณสมบัติตรงตำมท่ีก ำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่ำ ๓ รำย ให้เข้ำ
ยื่นข้อเสนอเว้นแต่ มีผู้ประกอบกำรท่ีมีคุณสมบัติตรงตำมก ำหนดน้อยกว่ำ ๓ รำย มีข้ันตอนดังนี้ 
    4.2.๑  เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนขอซื้อจ้ำงขอจ้ำงแล้ว ให้
คณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีคัดเลือก ด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

(1) จัดท ำหนังสือ... 
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     (๑) จัดท ำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบกำรท่ีมีคุณสมบัติตำมท่ีก ำหนดให้เข้ำยื่นข้อเสนอต่อ
หน่วยงำนของรัฐไม่น้อยกว่ำ ๓ รำย เว้นแต่ในงำนนั้นมีผู้ประกอบกำรท่ีมีคุณสมบัติตรงตำมท่ีก ำหนดน้อยกว่ำ 
๓ รำยให้เข้ำยื่นข้อเสนอ ให้ค ำนึงถึงกำรไม่มีผลประโยชน์ร่วมกันของผู้ท่ีเข้ำยื่นข้อเสนอด้วย 
     (๒) กำรยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอผนึกซองจ่ำหน้ำซองถึงประธำนคณะกรรมกำรแล้วให้
เจ้ำหน้ำท่ีลงรับโดยไม่เปิดซอง พร้อมระบุวันเวลำรับซอง 
                   (๓) เมื่อถึงก ำหนดวัน เวลำในกำรยื่นข้อเสนอ ให้รับซองข้อเสนอของผู้ประกอบกำร
พร้อมจัดท ำบัญชีรำยช่ือผู้มำยื่นข้อเสนอ เมื่อพ้นก ำหนดเวลำยื่นซองข้อเสนอ  ห้ำมรับเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ 
และพัสดุตัวอย่ำง ตำมเงื่อนไขท่ีก ำหนดในหนังสือเชิญชวนเพิ่มเติมจำกผู้ยื่นข้อเสนอ เว้นแต่ กรณีกำรซื้อหรือ
จ้ำงใดมีรำยละเอียดท่ีมีควำมจ ำเป็นโดยสภำพของกำรซื้อหรือจ้ำงท่ีจะต้องให้ผู้ยื่นข้อเสนอน ำตัวอย่ำงพัสดุมำ
แสดงเพื่อทดลองหรือทดสอบหรือน ำเสนอผลงำนหรือเอกสำรหรือรำยละเอียดท่ีก ำหนดให้จัดส่งภำยหลังจำก
วันยื่นข้อเสนอ 
     (๔) เมื่อก ำหนดวัน เวลำในกำรเปิดซองข้อเสนอ ให้เปิดซองข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุก
รำยพร้อมจัดท ำบัญชีรำยกำรเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ ของผู้ยื่นข้อเสนอ และให้กรรมกำรทุกคนลงลำยมือช่ือ
ก ำกับไว้ในใบเสนอรำคำและเอกสำรประกอบเสนอรำคำทุกแผ่น 
     (๕) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ตรวจสอบผลประโยชน์ร่วมกัน ใบเสนอรำคำ
และเอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอท่ีถูกต้องตำมเงื่อนไขท่ีก ำหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน 
     (๖) พิจำรณำคัดเลือกพัสดุท่ีจะซื้อหรือจ้ำงของผู้ยื่นข้อเสนอ ท่ีถูกต้องตำม (๕) ท่ีมี
คุณภำพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงำนของรัฐ แล้วให้เสนอซื้อหรือจ้ำงจำกผู้ยื่นข้อเสนอรำยท่ี
คัดเลือกไว้ ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุด หรือผู้ท่ีได้คะแนนรวมสูงสุด แล้วแต่กรณีตำมเกณฑ์กำรพิจำรณำผลท่ีหน่วยงำน
ของรัฐก ำหนดไว้ในหนังสือเชิญชวน 
      - ในกรณี ท่ีผู้ยื่นข้อเสนอรำยท่ีคัดเลือกไว้ซึ่งเสนอรำคำต่ ำสุด หรือผู้ท่ีได้
คะแนนรวมสูงสุดไม่ยอมเข้ำท ำสัญญำหรือข้อตกลงกับหน่วยงำนของรัฐในเวลำท่ีก ำหนด ให้คณะกรรมกำร
พิจำรณำผู้ท่ีเสนอรำคำต่ ำรำยถัดไป หรือผู้ท่ีได้คะแนนรวมสูงในล ำดับถัดไป (ข้อ ๗๔) 
      - ในกรณีท่ีไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับกำกรคัดเลือก ให้เสนอ
ควำมเห็นต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเพื่อประกอบกำรใช้ดุลพินิจว่ำสมควรยกเลิกกำรซื้อหรือจ้ำงเพื่อ
ด ำเนินกำรใหม่หรือจะส่ังให้ด ำเนินกำรโดยวิธีเฉพำะเจำะจงตำมมำตรำ ๕๖ (๒) (ก) ก็ได้ (ข้อ ๗๕) 
     (๗) จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี (ข้อ ๗๔) 
    4.๒.๒ กรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรำยเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลำยรำยแต่ผ่ำนกำรคัดเลือกเพียง
รำยเดียว หำกมีคุณสมบัติตรงเงื่อนไขท่ีก ำหนดในหนังสือเชิญชวน ก็ให้คณะกรรมกำรต่อรองรำคำกับผู้ยื่น
ข้อเสนอรำยนั้น แล้วเสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐต่อไป (ข้อ ๗๕) 
    4.๒.๓ กำรต่อรองรำคำ หำกปรำกฏว่ำรำคำของผู้ท่ีชนะกำรซื้อหรือจ้ำงหรือท่ีได้รับกำรคัดเลือก
ยังสูงกว่ำวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้ำง ให้คณะกรรมกำรด ำเนินกำรดังนี้ 
        (๑) ให้ต่อรองรำคำกับผู้ยื่นเสนอรำคำรำยนั้นให้ต่ ำท่ีสุดเท่ำท่ีจะท ำได้ หำกผู้ท่ียื่น
ข้อเสนอรำยนั้นยอมลดรำคำ รำคำท่ีเสนอใหม่ไม่สูงกว่ำวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้ำง หรือสูงกว่ำนั้นไม่เกินร้อยละสิบ
ของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้ำง หรือต่อรองแล้วไม่ยอมลดรำคำอีก แต่ส่วนท่ีสูงกว่ำวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้ำงนั้นไม่เกิน
ร้อยละสิบของวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้ำง ถ้ำเห็นว่ำรำคำดังกล่ำวเป็นรำคำท่ีเหมำะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้ำงผู้ท่ียื่น
ข้อเสนอรำยนั้น 

(2) ถ้ำด ำเนินกำร... 
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       (๒) ถ้ำด ำเนินกำรตำม (๑) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ท่ีเสนอรำคำทุกรำยท่ีคณะกรรมกำร
เห็นสมควรซื้อหรือจ้ำง เพื่อเสนอรำคำใหม่พร้อมกันโดยยื่นใบเสนอรำคำ ภำยในก ำหนดระยะเวลำอันสมควร 
หำกรำยใดไม่ยื่นใบเสนอรำคำ ให้ถือว่ำรำยนั้นยืนรำคำตำมท่ีเสนอไว้เดิม หำกผู้ท่ีเสนอรำคำต่ ำสุดในกำรเสนอ
รำคำครั้งนี้เสนอรำคำไม่สูงกว่ำวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้ำง หรือสูงกว่ำแต่ส่วนท่ีสูงกว่ำนั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงิน
ท่ีจะซื้อหรือจ้ำง ถ้ำเห็นว่ำรำคำดังกล่ำวเป็นรำคำท่ีเหมำะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้ำงจำกผู้ท่ีเสนอรำคำรำยนั้น 
       (๓) ถ้ำด ำเนินกำรตำม (๒) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอควำมเห็นต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ
เพื่อประกอบกำรใช้ดุลพินิจว่ำจะสมควรลดรำยกำร ลดจ ำนวน หรือลดเนื้องำนหรือขอเพิ่มเติมท่ีไม่ก่อเกิดกำร
ได้เปรียบเสียเปรียบระหว่ำงผู้ท่ีเสนอรำคำ หรือยกเลิกกำรซื้อหรือจ้ำงเพื่อด ำเนินกำรใหม่หรือจะส่ังให้
ด ำเนินกำรโดยวิธีเฉพำะเจำะจงตำมมำตรำ ๕๖ (๒) (ก) ก็ได้ (ข้อ ๗๖) 
    4.๒.๔  เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนกำรพิจำรณำตำมข้อ ๗๔ (๗) และ
ผู้มีอ ำนำจอนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้ำงแล้ว ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีประกำศผลผู้ชนะกำรสอบรำคำในระบบเครือข่ำยของ
กรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของรัฐตำมวิธีกำรท่ีกรมบัญชีกลำงก ำหนดและให้ปิดประกำศโดยเปิดเผย ณ 
สถำนท่ีปิดประกำศของหน่วยงำนของรัฐนั้น แจ้งผู้เสนอทุกรำยกำรทรำบ (ข้อ ๗๗) 
 
    4.๓ วิธีเฉพาะเจาะจง 
    คือ หน่วยงำนภำครัฐเชิญชวนผู้ประกอบท่ีมีคุณสมบัติตรงตำมท่ีก ำหนดรำยใดรำยหนึ่งให้เข้ำยื่น
ข้อเสนอหรือให้เข้ำมำเจรจำต่อรองรำคำกับหน่วยงำนของรัฐโดยตรง มีข้ันตอนดังนี้ 
    4.๓.๑ เมื่อเห็นชอบรำยงำนขอซื้อขอจ้ำงแล้ว ให้คณะกรรมกำรจัดซื้อ/จ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง
ด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบกำรท่ีมีคุณสมบัติตำมเงื่อนไขย่ืนข้อเสนอหรือเข้ำร่วมต่อรองรำคำ 
    4.๓.๒ กำรเชิญชวนผู้ประกอบกำรท่ีมีคุฯสมบัติตำมท่ีก ำหนดให้เข้ำยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงำน
ของรัฐ โดยให้ด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 
      (ก) กรณีตำมมำตรำ ๕๖ (๒) (ก) (กรณีวิธีประกำศเชิญชวนคัดเลือกไม่ได้ผล) ให้สืบรำคำ
จำกผู้ประกอบกำรท่ีมีอำชีพหรือรับจ้ำงนั้นโดยตรง และจำกผู้ยื่นข้อเสนอในกำรใช้วิธีประกำศเชิญชวนท่ัวไป
หรือวิธีคัดเลือกซึ่งยกเลิกไป (ถ้ำมี) 
       (ข) กรณีตำมมำตรำ ๕๖ (๒) (ค) (ง) (กรณีผู้ประกอบกำรรำยเดียวหรือกรณีฉุกเฉิน) ให้
เชิญผู้ประกอบกำรท่ีมีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงโดยตรง มำยื่นข้อเสนอ 
       (ค) กรณีตำมมำตรำ ๕๖ (๒) (จ) (กรณีต้องซื้อหรือจ้ำงเพิ่มจำกรำยเดิม) ให้เจรจำกับ
ผู้ประกอบกำรรำยเดิมตำมสัญญำหรือข้อตกลงซึ่งยังไม่ส้ินสุดระยะเวลำส่งมอบ เพื่อขอให้มีกำรซื้อหรือจ้ำงตำม
รำยละเอียด และรำคำท่ีต่ ำกว่ำหรือรำคำเดิม โดยค ำนึงถึงรำคำต่อหน่วยตำมสัญญำเดิม (ถ้ำมี) เพื่อให้เ กิด
ประโยชน์สูงสุดต่อหน่วยงำนของรัฐ 
       (ง) กรณีตำมมำตรำ ๕๖ (๒) (ฉ) (กรณีพัสดุขำยทอดตลำด) ให้ด ำเนินกำรโดยเจรจำตก
ลงรำคำ 
      (จ) กรณีตำมมำตรำ ๕๖ (๒) (กรณีซื้อท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง) ให้เชิญเจ้ำของท่ีดินหรือส่ิง
ปลูกสร้ำงโดยตรงมำเสนอรำคำ (ข้อ ๗๘) 
    4.3.3 จัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐผ่ำนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี (ข้อ 78)  

3.4 กรณีตำม... 
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     4.๓.๔ กรณีตำมมำตรำ ๕๖ (๒) (ข) (วงเงินไม่เกิน ๕ แสน) ให้ เจ้ำหน้ำท่ีเจรจำตกลงกับ
ผู้ประกอบกำรท่ีมีอำชีพขำยหรือรับจ้ำงนั้นโดยตรง แล้วให้ซื้อหรือจ้ำงภำยในวงเงินท่ีได้รับควำมเห็นชอบจำก
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐส ำหรับกรณีวงเงินไม่เกิน ๕ แสน และมีควำมจ ำเป็นเร่งด่วน ไม่อำจคำดหมำยได้และ
ไม่อำจด ำเนินกำรตำมปกติได้ทัน ให้เจ้ำหน้ำท่ีหรือผู้ท่ีรับผิดชอบในกำรปฏิบัติงำนนั้นด ำเนินกำรไปก่อนแล้วรีบ
รำยงำนขอควำมเห็นชอบต่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ และเมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบแล้วให้
ถือว่ำรำยงำนดังกล่ำวเป็นหลักฐำนกำรตรวจรับโดยอนุโลม (ข้อ ๗๙) 
    4.๓.๕ เมื่อหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนผลกำรพิจำรณำ และผู้มีอ ำนำจ
อนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้ำงแล้ว ให้หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีประกำศผลผู้ชนะกำรเสนอรำคำในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของ
กรมบัญชีกลำงและของหน่วยงำนของรัฐตำมวิธีกำรท่ีกรมบัญชีกลำง ก ำหนดและให้ปิดประกำศโดยเปิดเผย  
ณ สถำนท่ีปิดประกำศของหน่วยงำนของรัฐนั้น (ข้อ ๘๑) 
 
๕.  การวิเคราะห์ผลการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปี (ที่ผ่านมา) 
 ๕.๑  น ำข้อมูลจำกแบบสรุปผลกำรจัดหำพัสดุในแต่ละรอบเดือน (แบบสขร.๑) มำวิเครำะห์ผลกำรจัดซื้อ
ประจ ำปีท่ีผ่ำนมำ โดยน ำเสนอข้อมูลและมีกำรรำยงำนเสนอต่อนำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัด มีรำยละเอียด
ดังนี้ 
   ๕.๑.1 ข้อมูลท่ีน ำมำวิเครำะห์ประกอบด้วย งบประมำณภำพรวมของหน่วยงำนโดยจ ำแนกเป็น
รำยหมวด แสดงให้เห็นในหมวดรำยกำรท่ีจัดซื้อจัดจ้ำง และมีกำรเปรียบเทียบให้เห็นสัดส่วนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
แต่ละประเภท มีกำรเปรียบเทียบกับงบประมำณตำมแผนท่ีต้ังไว้ และท่ีใช้จ่ำยจริงในแต่ละรำยกำร 
 ๕.๒ จัดท ำรำยงำนกำรวิเครำะห์ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีท่ีผ่ำนมำ ท่ีได้จำกกำรวิเครำะห์ตำมข้อ ๕.๑ 
จัดท ำรูปเล่ม โดยวิเครำะห์ครอบคลุม ๕ องค์ประกอบ ได้แก่ 
   ๑) รำยงำนสรุปผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
   ๒) กำรวิเครำะห์ควำมเส่ียง 
   ๓) กำรวิเครำะห์ปัญหำอุปสรรค/ข้อจ ำกัด 
   ๔) กำรวิเครำะห์ควำมสำมำรถในกำรประหยัดงบประมำณ 
   ๕) แนวทำงแก้ไขในกำรปรับปรุงกระบวนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง อันน ำไปสู่กำรปรับปรุงกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
ในปีงบประมำณถัดไป 
 ๕.๓  นำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัด ส่ังกำรและอนุมัติให้น ำรำยงำนกำรวิเครำะห์ผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ประจ ำปีท่ีผ่ำนมำ เผยแพร่ในเว็บไซด์หน่วยงำน และมีแบบฟอร์มกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ 
 
๖.  การบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนและจัดซ้ือจัดจ้าง 
 ๖.๑  มีกำรจัดท ำแบบสรุปผลกำรจัดหำพัสดุแต่ละรอบเดือน (แบบสขร.๑) ตำมประกำศคณะกรรมกำร
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร เรื่อง ก ำหนดข้อมูลข่ำวสำรตำมเกณฑ์มำตรฐำนควำมโปร่งใสและตัวช้ีวัดควำม
โปร่งใสของหน่วยงำยของรัฐเป็นข้อมูลข่ำวสำรท่ีต้องจัดไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำมมำตรำ ๙ วรรคหนึ่ง (๘) 
แห่งพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร พ.ศ.๒๕๔๐ ข้อ ๑ (๕) 
 ๖.๒  เนื้อหำท่ีแสดงถึงกำรเผยแพร่ข้อมูลท่ีบันทึกรำยละเอียดกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครอบคลุมทุกรำยกำรตำมท่ี
ระบุในแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปี ตำมแบบสรุปผลกำรจัดหำพัสดุในแต่ละรอบเดือน(แบบสขร.๑) 
ประกอบด้วยรำยละเอียด ดังนี้ 

(1) ช่ือรำยกำร... 
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   (๑) ช่ือรำยกำรท่ีจัดซื้อจัดจ้ำง 
   (๒) วงเงินงบประมำณ 
   (๓) รำคำกลำง 
   (๔) วิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
   (๕) ผู้เสนอรำคำและรำคำท่ีเสนอ 
   (๖) ผู้ได้รับกำรคัดเลือกและรำคำท่ีตกลงซื้อหรือจ้ำง 
   (๗) เหตุผลท่ีคัดเลือกโดยสรุป 
   (๘) เลขท่ีและวันท่ีของสัญญำหรือข้อตกลงในกำรซื้อหรือจ้ำง 
 5.๓  นำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัด ส่ังกำรและอนุมัติเผยแพร่ในเว็บไซด์หน่วยงำน และมีแบบฟอร์มกำร
เผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซด์ 
 
๗.  การก าหนดมาตรการ กลไก การวางระบบในการด าเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซ้ือจัดจ้าง 
 ๗.๑ นำยแพทย์สำธำรณสุขจังหวัดออกค ำส่ังให้เจ้ำหน้ำท่ีถือปฏิบัติอย่ำงเป็นทำงกำร 
 ๗.๒  เผยแพร่แนวทำงกำรด ำเนินกำรเพื่อส่งเสริมควำมโปร่งใสในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ในเว็บไซด์หน่วยงำน 
และมีแบบฟอร์มกำรขออนุญำตเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซด์ 
 ๗.๓  มีกำรรำยงำนผลกำรก ำกับติดตำมกำรปฏิบัติตำมแนวทำงกำรด ำเนินกำรเพื่อส่งเสริมควำมโปร่งใสใน
กำรจัดซื้อจัดจ้ำงใน ๒ ไตรมำส ได้แก่ ไตรมำสท่ี๒ และไตรมำสท่ี๔ และส่ังกำรอนุมัติเผยแพร่ในเว็บไซด์
หน่วยงำน 
        

ประกำศ ณ วันท่ี   19  เดือน  ตุลำคม   พ.ศ.  ๒๕๖3 
 
          

                                                                         
                                                                  (นำยณรงค์  ปุริสพันธ์) 
                                                         ต ำแหน่ง สำธำรณสุขอ ำเภอตำพระยำ   
   

 
 
 
 


