
                    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง (งำนบริหำร) จังหวัดสระแก้ว โทร 0 3744 1259                                                              
ที่ สก 0832 /383                                    วันที ่ 2  พฤศจิกำยน 2561                                                             
เร่ือง  เพ่ือพิจำรณำลงนำมในประกำศแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน            
         ปี 2562 และขออนุญำตเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ 
 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                          
เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง  

                   ตำมที่ รัฐบำลก ำหนดให้หน่วยงำนภำครัฐด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์กำรประเมินคุณธรรมและ
ควำมโปร่งใสในกำรด ำเนินงำนของหน่วยงำนภำครัฐ (Integrity and Transparency Assessment-ITA) ประเด็น
กำรเปิดเผยข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ชองหน่วยกำร เพ่ือส่งเสริมกำรบริหำรกิจกำรบ้ำนเมืองที่ดีอ ำนวยควำมสะดวกแก่
ประชำชนให้ได้รับประโยชน์สูงสุด สำมำรถเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรได้สะดวก และสำมำรถตรวจสอบกำรด ำเนินงำน
ของหน่วยงำน โดยเฉพำะกำรเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำรภำครัฐที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน นั้น                                     
                   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง จึงได้จัดท ำแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำน
เว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ.2562 เพ่ือใช้เป็นแนวทำงกำรปรับปรุงดูแลเว็บไซต์ของหน่วยงำนให้เป็นไปตำม
พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ.2540 พระรำชกฤษฎีกำว่ำด้วยหลักเกณฑ์และวิธีกำรบริหำร
กิจกำรบ้ำนเมืองที่ดี พ.ศ.2546 และมำตรฐำนเว็บไซต์ภำครัฐ(Government Website Standard) ทั้งนี้เพ่ือ
ป้องกันไม่ให้เกิดควำมเสียหำยต่อภำพลักษณ์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูงรำยละเอียดตำมประกำศที่
แนบนี้ 
        จึงเรียนมำเพ่ือทรำบ และพิจำรณำลงนำมในค ำสั่งต่อไป 
  

 
                                                                  
                                                             ( นำยประชำกร  พ้ืนบำตร) 

                                             นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร    
 

ทราบ อนุมัติ          

 
 

           
         (นำยสำยันต์  แสงเพ็ชร์ ) 
          สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง 

 
 
 

 



                    บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง(งำนบริหำร) จังหวัดสระแก้ว โทร 0 3744 1259                                                              

ที่ สก 0832  / 384                                 วันที ่2 พฤศจิกำยน 2561                                                            

เร่ือง ขออนุมัติใช้กรอบแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์หน่วยงำน พ.ศ.2562 และลงนำมประกำศ
เผยแพร่แนวทำงทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์หน่วยงำน พ.ศ.2562  
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………                                                                        
เรียน สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง 

                1.เรื่องเดิม 
                    ตำมที่ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง ได้จัดท ำประกำศแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน พ.ศ.2562 เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของ
หน่วยงำน พ.ศ. 2562 นั้น 
                2.ข้อเท็จจริง 
        ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง  ได้พิจำณำเห็นสมควร เพ่ือให้กำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะ 
ผ่ำนเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูงเป็นไปตำมแนวทำงประกำศส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง
พ.ศ. 2562 เรื่อง แนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำนพ.ศ. 2562 จึงขอแต่งตั้ง
คณะท ำงำนบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง และมอบหมำยกำรด ำเนินกำรในกำรเผยแพร่
ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง 
        3.ข้อพิจารณา  
           จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบและพิจำรณำลงนำม 
                     1.ค ำสั่งแต่งตั้งคณะท ำงำนบริหำรจัดกำรเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง 

                       2.ลงนำมประกำศแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์ของหน่วยงำน ปี 2562 
                 4.ข้อเสนอ 

          จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ และพิจำรณำลงนำมในค ำสั่งต่อไป 
                        
 
    
                                                              

                                       ( นำยประชำกร  พ้ืนบำตร) 
                                             นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร    
 

           ทราบ ลงนาม  
 
 

          (นำยสำยันต์  แสงเพ็ชร์ ) 
          สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง           
  



 

 

                    กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์หน่วยงาน พ.ศ.2562 
                           ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง จังหวัดสระแก้ว 
 

ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร พ.ศ.2540มำตรำ 9ก ำหนดให้ก ำหนดให้หน่วยงำน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง จึงได้
ก ำหนดกรอบแนวทำงกำรเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์หน่วยงำน พ.ศ.2562 เพ่ือให้ประชำชนเข้ำถึงข้อมูลข่ำวสำร 
ได้สะดวกซึ่งเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ชัดเจนครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน และสำมำรถตรวจสอบกำรด ำเนินงำนของ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูงตำมนโยบำยที่ประกำศไว้ดังนี้ 

1.ขอบเขต 

เจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่ำนเว็บไซต์ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูงเสนอข่ำวสำรที่
สำธำรณสุขอ ำเภอ หรือประธำนข้อมูลข่ำวสำรประจ ำหน่วยงำน เพ่ือพิจำรณำอนุญำตให้เผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูงกรณีอนุญำตให้เผยแพร่ให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ( web 
master) น ำข้อมูลข่ำวสำรนั้นขึ้นเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง พร้อมทั้งตรวจสอบควำมถูกต้อง 
ครบถ้วน ตลอดจนควำมเป็นปัจจุบันของข้อมูล และน ำข้อมูลลงจำกเว็บไซต์เมื่อครบก ำหนดระยะเวลำของกำร
เผยแพร่ข้อมูล กรณีไม่อนุญำตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ( web master)ประสำนแจ้ง
กลับไปยังเจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ พร้อมชี้แจงข้อมูลที่จะประสงค์จะเผยแพร่ผ่ำนเว็บไซต์ ตำมขั้นตอนแรก
อีกครั้ง 

2.ขั้นตอนการปฏิบัติการ 
  2.1.เจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลเสนอข่ำวสำรที่ประธำนศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรประจ ำหน่วยงำนเพ่ือเสนอ
ข้อมูลข่ำวสำรต่อ สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูงขออนุญำตให้เผยแพร่ 
 2. 2.ประธำนศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรประจ ำหน่วยงำน พิจำรณำข้อมูลข่ำวสำรที่เจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 
เสนอข้อมูลข่ำวสำร ต่อสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง ขออนุญำตให้เผยแพร่ 
  2.2.1 กรณีอนุญำตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูงให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ( web 
master)น ำข้อมูลข่ำวสำรขึ้นเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง 
  2.2.2 กรณีไม่อนุญำตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูงให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ                  
( web master) ประสำนแจ้งกลับไปยังเจ้ำหน้ำที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจงเหตุผล 
  2.3เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ( web master) ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนควำมเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูล และน ำข้อมูลลงจำกเว็บไซต์เม่ือครบระยะเวลำกำรเผยแพร่ 
 
 

 

 

 

 

 

 



วิธีการและขั้นตอนเปิดเผยข้อมูลส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง   
ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 
ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนกำรเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงำน 
ประกอบด้วย 
1. ประวัติควำมเป็นมำ 
2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3. โครงสร้ำงหน่วยงำน 
4. ท ำเนียบผู้บริหำร 
5. อ ำนำจหน้ำที่ 
6. ยุทธศำสตร์ 
7. แผนปฏิบัติรำชกำร แผนงำน 
แผนโครงสร้ำง และงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปี 
8. ค ำรับรอง รำยงำนผลกำรปฏิบัติ
รำชกำร 
9. รำยละเอียดช่องทำงกำร
ติดต่อสื่อสำร 
 9.1 หมำยเลขโทรศัพท์ 
 9.2 หมำยเลขโทรสำร 
 9.3 แผ่นที่ตั้ง 
 9.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
(email address)  

ขั้นตอนกำรเผยแพร่ข้อมูล
สำธำรณะผ่ำนเว็บไซต์
เป็นไปตำมข้อ2.1-2.2ตำม
ประกำศส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง ลง
วันที่  29 ตุลำคม 2561 
เรื่องแนวทำงกำรเผยแพร่
ข้อมูลต่อสำธำรณะผ่ำน
เว็บไซต์ของส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอโคกสูง 

 
 
 
 
 
 
 
 

นำยประชำกร     
พ้ืนบำตร 
นำยธวัชชัย         
สืบส ำรำญ 
 

นำยประชำกร       
พ้ืนบำตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2  กฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับที่เก่ียวข้อง 
3 คลังควำมรู้ เช่น ข่ำวสำรควำมรู้สุขภำพ 

สื่อมัลติมีเดีย บทควำม ผลงำนวิจัย 
ข้อมูลสถิติต่ำงๆ 

4 รำยชื่อเว็บไซต์หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
(web link)หรือเว็บไซต์อ่ืนๆที่น่ำสนใจ 

5 ข้อมูลข่ำวสำรที่จัดไว้ให้ประชำชน
ตรวจดูได้ตำมพระรำชบัญญัติข้อมูล
ข่ำวสำร พ.ศ.2540 ตำมมำตรำ 7 
มำตรำ9และข้อมูลข่ำวสำรอ่ืนที่
คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำรก ำหนดตำม9(8)และมำตรฐำน
เว็บไซต์ 

 



 
ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนกำรเผยแพร่/

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

 หน่วยงำนภำครัฐของส ำนักงำน
อิเล็กทรอนิกส์(องค์กำรมหำชน) 

 
 
 
 
 
 
 
 

นำยประชำกร     
พ้ืนบำตร 
นำยธวัชชัย         
สืบส ำรำญ 
 

นำยประชำกร       
พ้ืนบำตร 
 
 
 

6  คู่มือมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำนของ
หน่วยงำนตำมภำรกิจหลัก 

7 ข่ำวประชำสัมพันธ์ ข่ำวสำรทั่วไป ภำพ
ข่ำวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึงข่ำว
ประกำศ เช่น ประกำศรับสมัครงำน 
ประกำศจัดซื้อจัดจ้ำงผลกำรจัดซื้อจัด
จ้ำง 

8 แสดงสถิติกำรเข้ำใช้บริกำรเว็บไซต์และ
มีระบบประเมินควำมพึงพอใจที่มีต่อ
เว็บไซต์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


