
                                                       
ประกาศส านักงานสาธารณสขุโคกสูง 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2562 
………………………………………………………………… 

 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ. 2540 มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐต้องจัด
ให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ของรัฐ 
(Government Website Standard) เพ่ือให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถ
เข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 
 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงานดังต่อไปนี้ 

1.ให้หน่วยงานในสังกัดเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
1.1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์          

พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร ข้อมูลผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chief 
Information Officer: CIO) อ านาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงงาน และงบประมาณ 
รายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลข
โทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผ่นที่หน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address)กฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ ที่เก่ียวข้องกับหน่วยงาน (Law,Regulatory,Compliance) โดย แสดงที่มาข้อมูลอย่างชัดเจน 

1.2 คลังความรู้ (Knowledge) เช่นข้อสารความรู้สุภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมิเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆโดยอ้างถึงแหล่งอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน  เวลา ก ากับ เพ่ือประโยชน์ใน
การน าข้อมูลไปใช้ต่อ(ถ้ามี) 

1.3 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานสังกัด 
เดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อ่ืนๆ ที่น่าสนใจ 

1.4 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 
2540  ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนดตาม 
มาตรา9(8) และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของ
ส านักงานภาครัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 

1.5 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอปฏิบัติงาน
พร้อมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดท ารูปแบบ”คู่มือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

1.6 คู่มือส าหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดย 
แสดงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาใน
แต่ละขั้นตอนของการบริการนั้นๆ โดยจัดท ารูปแบบ”คู่มือส าหรับประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสาร 
คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ(ถ้ามี) 

1.7 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวมถึง 
ข่าวประกาศของหน่วยงานเช่นประกาศรับสมัครงาน ประการจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

1.8 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงาน 



จัดท าเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ เช่น Mobile Application ในลักษณะสื่อสองทาง  
(ถ้ามี) 

1.9 แสดงสถิติการเข้าให้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

2.ขั้นตอนเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง ให้ด าเนินการดังนี้ 
               2.1 กลุ่มงานบริหาร ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง มีหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอวัฒนานคร 
                  2.1.1หน่วยงานเจ้าของข้อมูล น าส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงานตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2562 ผ่านทางช่องทาง ได้แก่ หนังสือราชการ ไปรษณีย์ อิเล็กทรอนิกส์ 
http://www.sko.moph.go.th  และช่องทางสื่อสารอ่ืน โดยระบุชื่อต าแหน่งหน่วยงาน และข้อมูลการติดต่อกลับ 
อย่างชัดเจน 
                2.1.2 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้น าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ใน
เว็บไซต์ และมอบหมายกลุ่มงานบริหาร เพ่ือการจัดการ 
               2.1.3 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง มอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ(Web Master) ซึ่งได้รับ
สิทธิ์ (Username and Password) เข้าสู่ระบบบริหารจัดการน าข้อมูลข่าวสารชั้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง 
ระบุแหล่งที่มาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภท(นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์ 
และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น 
              2.1.4 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของข้อมูล (น าออก
เมื่อครบระยะเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร
ของราชการก าหนด ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ .ศ. 
2560 อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแก่ท่ีราชการ 
               2.2 การออกแบบเว็บไซต์ หน่วยงานต้องค านึงถึงการแสดงผลอุปกรณ์ท่ีมีความหลากหลาย ควร
ออกแบบเว็บไซต์รองรับขนาดหน้าจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ตั้งแต่คอมพิวเตอร์ที่มีขนาดหน้าจอแตกต่างกัน รวมถึง 
Smart Device เช่น Smart Phone Tablet 
              2.3 การเข้าถึงเว็บไซต์ของประชาชน หน่วยงานต้องค านึงถึงเวอร์ชันขั้นต่ าของบราวเซอร์ที่รองรับ
แสดงผล หรือการท างานที่สมบูรณ์ของโปรแกรมที่ใช้ในการดูเอกสารบนเว็บไซต์ เช่น PDF Reader/ Viewers 
หรือ Open Source อ่ืน ๆ เป็นต้น ซึ่งหน่วยงานควรแจ้งไว้ในส่วนล่างของเว็บไซต์ หรือหน้าเพจที่แสดงเอกสาร
นั้นๆของหน่วยงาน 
             2.4 การบริหารจดัการเว็บไซต์ หน่วยงานควรมีการเข้ารหัสข้อมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิมความ 
ปลอดภัย เช่นการใช้รหัสผ่านเข้าสู่ระบบจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน (Username/Password) 
             2.5 การจัดเก็บข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อก าหนดในพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท าความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม                       
เรื่องหลักเกณฑ์การเก็บรักษาข้อมูลจราจรคอมพิวเตอร์ของผู้บริการ พ.ศ. 2550 
             2.6 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตีทางอินเทอร์เน็ต 
(Cyber Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2544 พระราชบัญญัติว่า
ด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และ”มาตรการรักษาความมั่นคงปลอดภัยส าหรับเว็บไซต์ 
(Website Security Standard)” ประกาศโดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) อาทิ 
การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย(CA) และใช้ HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ช่วยรักษา



ความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้เป็นความลับระหว่างคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้กับเว็บไซต์ที่มีการ
รับข้อมูล การใช้ Software หรือ Hardware ป้องกันการบุกรุกโจมตี (Firewall) 

       2.7 ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้อง และมีความเหมาะสม 
ข้อความ และรูปภาพประกอบที่น ามาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธิ์ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร่ให้ระบุแหล่งที่มา
ข้อมูลอ้างอิงรูปแบบไฟล์ที่อนุญาต ได้แก่ ไฟล์ที่มีนามสกุล .Pdf .xls .xlsx .doc .jpg .png .zip .rar ขนาดไฟล์ 
(size) ไม่ควรเกินไฟล์ละ 4 MB และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
พ.ศ.2560 
      3.ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ด าเนินการดังนี้ 
              3.1 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง แต่งตั้งเจ้าหน้าทีผู่้ดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์บริหารจัดการ
เว็บไซต์ Web Master จ านวน 2 คนดังนี ้
                  1.นายประชากร  พื้นบาตร นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
                  2.นายธวัชชัย สืบส าราญ เจ้าพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร์ 

3.2 เจ้าหน้าที ่Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบข้อมูล น าเข้าข้อมูลข่าวสาร ที่เป็นปัจจุบัน ถูกต้องและ 
ครบถ้วน และเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพร่ให้น ารายการนั้นลงจากเว็บไซต์ 

3.3เจ้าหน้าที่ Web Master มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนของข้อมูลของรายการข้อมูลมาตรฐาน 
เว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของส านักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด 
             3.4 เจ้าหน้าที่ Web Master มีหน้าที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 อย่างเคร่งครัดเพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหาย
แก่ทางราชการ 

         3.5 ให้หน่วยงานส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษาความม่ัน 
ปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่อง ทั้งการฝึกอบรม (Training) การแลกเปลี่ยน
เรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน (Knowledge Management) ทั้งนี้ ให้ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอวัฒนานคร             
น าประกาศ เรื่องแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารระผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ .ศ.2562 นี้ ขึ้นเผยแพร่                
บนเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 

                                           ประกาศ ณ วันที่  2  พฤศจิกายน  2561 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 ค าสั่งส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง 
ที่   2  /๒๕๖2 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง 
------------------------------------ 

  ตามประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง  เรื่อง มาตรการในการเผยแพร่ข้อมูลต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2562  เพ่ือเป็นแนวทางการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร การอ านวยความ
สะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน เพ่ือให้เกิดการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  เป็นประโยชน์
สุขของประชาชน และเกิดความโปร่งใสในการด าเนินการของหน่วยงานภาครัฐ เพ่ือให้การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร
ของ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง จึง
แต่งตั้งคณะท างานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง โดยมี
องค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
  1.นายสายันต์  แสงเพ็ชร์ สาธารณสุขอ าเภอโคกสูง     ประธานคณะท างาน 

2. นายอดิเรก  ขุนสนิท  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ       คณะท างาน 
3. นายทวีชัย  สายทอง  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ     คณะท างาน 
4.นายบุญเรียน  ถาวรชน  เจา้พนักงานสาธารณสุขช านาญงาน    คณะท างาน

 5.นางนฤทัย  นันทสุมาลย์ เจ้าพนักงานธุรการ      คณะท างาน 
6.นายประชากร  พื้นบาตร นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ    คณะท างานและเลขานุการ            
7.นายธวัชชัย  สืบส าราญ  เจา้พนักงานเครื่องคอมพิวเตอร์  คณะท างานและผู้ช่วยเลขานุการ 

โดยคณะท างานฯ มีอ านาจหน้าที่  ดังต่อไปนี้ 
๑. เผยแพร่ข้อมูลข่าวสารตามมาตรการในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง 
2. ให้รายงานผลการเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับ  อย่างน้อยไตรมาสละ 1 

ครั้ง ภายในวันที่ 30 หรือ 31 ของเดือนที่สิ้นไตรมาส  โดยมีเนื้อหาประกอบด้วย จ านวนข่า เนื้อหาโดยย่อ วันที่ลง
ข่าว จ านวนผู้เข้าชม (ถ้าม)ี ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงาน 

3. ให้รับผิดชอบการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  การรักษาความมั่นคงปลอดภัยทางเว็บไซต์  เมื่อพบ
ปัญหาฉุกเฉิน เร่งด่วนให้รายงานสาธารณสุขอ าเภอโคกสูง ซึ่งเป็นประธานคณะท างานทราบโดยด่วน 

4. ด าเนินการอ่ืนๆ ตามที่สาธารณสุขอ าเภอโคกสูง มอบหมาย 

   ทั้งนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 สั่ง  ณ   วันที่   4  มกราคม พ.ศ. ๒๕๖2  
 

 

 
(นายสายันต์    แสงเพ็ชร์) 
 สาธารณสุขอ าเภอโคกสูง 


