
กรอบแนวทางการดําเนินการ เพื่อสงเสริมความโปรงใสในการจัดซื้อจัดจาง 

ของ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังน้ําเย็น ปงบประมาณ ๒๕๖๒ 

 

๑. การเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจางประจําป (ตามมาตรา ๑๑) 

ขั้นตอนการดําเนินการ รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ กฎหมาย ระเบียบที่
เกี่ยวของ 

๑. แจงรายละเอียดที่ไดรับ
จัดสรร 

-แจงรายละเอียดโครงการจัดซื้อจัด
จางตามงบประมาณที่ไดรับจัดสรร
มางานพัสดุ 

-เจาหนาที ่ -พระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา 
๑๑ 
-ระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวย การจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๑๑, ๑๒ 
และ ๑๓  
-กฎกระทรวง กําหนดวงเงิน
จัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงวงเงินจัดซื้อ
จัดจางที่ไมทําขอตกลงเปน
หนังสือและวงเงินการจัดซื้อ
จัดจางในการแตงตั้งผูตรวจ
รับพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ 

๒. จัดทําแผนจัดซื้อจัดจาง 
เสนอขอความเห็นชอบ 

-จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางประจําป
เสนอสาธารณสุขอําเภอวังน้ําเย็น 
ขอความเห็นชอบ มีรายละเอียด
ดังนี ้
๑.ชื่อโครงการ 
๒.วงเงิน 
๓.ระยะเวลาจัดซื้อจัดจาง 
๔.รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลาง
กําหนด 
-จัดทําหนังสือขออนุมัติประกาศ
เพื่อเผยแพรแผนการจัดซื้อจัดจาง 
-เสนอเพื่อขออนุมัติ 

-เจาหนาที ่

๓.ประกาศเผยแพร
แผนการจัดซื้อจัดจาง 

-ประกาศเผยแพรแผนการจัดซื้อจัด
จางในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลาง เว็บไซด สสจ.
สระแกว และ ปดประกาศบอรด
ประชาสัมพันธ สสอ.วังน้ําเย็น 

-หัวหนาเจาหนาที ่
-เจาหนาที ่

๔.ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง -ดําเนินการจัดซื้อจัดจางใหเปนไป
ตามแผนงานและข้ันตอนของ
ระเบียบการจัดซื้อจัดจาง 

-เจาหนาที ่

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒.การบันทึกรายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจางอยางเปนระบบ (ตามมาตรา ๑๒) 

ขั้นตอนการดําเนินการ รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ กฎหมาย ระเบียบที่
เกี่ยวของ 

๑.บันทึกรายงานผลการ
พิจารณา 

-เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจัดซื้อจัด
จางในแตละโครงการใหบันทึก
รายงานผลพิจารณารายละเอียด
วิธีการและข้ันตอนการจัดซื้อจัด
จาง พรอมเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
๑.รายงานการขอซื้อ 
๒.รางขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะขอ
พัสดุที่จะซื้อหรือจางและผลการ
พิจารณาในครั้งนั้น(ถามี) 
๓.ประกาศและเอกสารเชิญชวน
หรือหนังสือเชญิชวนและเอกสาร
อื่นท่ีเกี่ยวของ 
๔.ขอเสนอของผูที่ยื่นขอเสนอทุก
ราย 
๕.บันทึกรายงานผลพิจารณา
คัดเลือกขอเสนอ 
๖.ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือก
ผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผูไดรับ
การคัดเลือก 
๗.สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ
รวมทั้งการแกไขสัญญาหรือ
ขอตกลงเปนหนังสือ (ถามี) 
๘.บันทึกรายงานผลการตรวจรับ
พัสดุ 

-เจาหนาที ่ -พระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา 
๑๑ 
-ระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวย การจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.๒๕๖๐ ขอ ๑๑, ๑๒ 
และ ๑๓  
-กฎกระทรวง กําหนดวงเงิน
จัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงวงเงินจัดซื้อ
จัดจางที่ไมทําขอตกลงเปน
หนังสือและวงเงินการจัดซื้อ
จัดจางในการแตงตั้งผูตรวจ
รับพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ 

๒.ขอความเห็นชอบ -เสนอสาธารณสุขอําเภอ เพื่อขอ
ความเห็นชอบ 

-หัวหนาเจาหนาที ่
 

๓.แจงเวียน/เผยแพร -แจงเวียน/เผยแพร เว็บไซด และ 
ปดประกาศบอรดประชาสัมพันธ 
ของหนวยงาน เพื่อสรางความ
ตระหนักและปองกันผูที่มีหนาที่
จัดซื้อจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวน
เสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา 

-หัวหนาเจาหนาที ่
-เจาหนาที ่

 

 

 



ขั้นตอนการดําเนินการ รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ กฎหมาย ระเบียบที่
เกี่ยวของ 

๔.จัดเก็บอยางเปนระบบ -จัดเก็บเอกสารบันทึกรายงานผล
การพิจารณาไวอยางเปนระบบ 
เพื่อประโยชนในการตรวจดูขอมูล 
เมื่อมีการรองขอ 

-เจาหนาที ่  

 

๒.การปองกันผูที่มีหนาทีด่ําเนินการจัดซื้อจัดจางเปนผูมีสวนไดสวนเสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา (ตามมาตรา๑๓) 

ขั้นตอนการดําเนินการ รายละเอียดการดําเนินการ ผูรับผิดชอบ กฎหมาย ระเบียบที่
เกี่ยวของ 

๑. จัดทําแนวทางปองกัน -จัดทําแนวทางปองกันผูที่มีหนาที่
ดําเนินการจัดซื้อจัดจางเปนผูมีสวน
ไดสวนเสียกับผูยื่นขอเสนอหรือ
คูสัญญา ประกอบดวย 
๑.หลัดจรรยาบรรของผูปฏิบัติดาน
พัสดุ ๒๕๔๓ 
๒.พระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญ วาดวยการปองกันและ
ปราบปรามการทุจริต พ.ศ.๒๕๔๒ 
มาตรา ๑๐๐-๑๐๓ 
๓.การกํากับติดตาม สอดสอง ดูแล 
ผูปฏิบัติงานจากผุบังคับบัญชา/
หัวหนาหนวยงาน 

-หัวหนาเจาหนาที ่
-เจาหนาที ่

-พระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา 
๑๓ 
 

๒.ขอความเห็นชอบ -เสนอสาธารณสุขอําเภอ เพื่อขอ
ความเห็นชอบ 

-หัวหนาเจาหนาที ่
 

 

๓.แจงเวียน/เผยแพร -แจงเวียน/เผยแพร เว็บไซด และ 
ปดประกาศบอรดประชาสัมพันธ 
ของหนวยงาน เพื่อสรางความ
ตระหนักและปองกันผูที่มีหนาที่
จัดซื้อจัดจาง เปนผูมีสวนไดสวน
เสียกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา 

-หัวหนาเจาหนาที ่
-เจาหนาที ่

 

๔.มีชองทางรองเรียน -กําหนดใหมีชองทางรองเรียนกรณี
เกิดปญหาการทุจริตของเจาหนาที่
ผานชองทางตาง ๆ เชน เฟสบุค
ของหนวยงาน / ตูรับเรื่องรอง
ทุกข/ หมายเลขโทรศัพท ๐๒๗-
๒๕๑๔๗๓  

-คณะกรรมการรับเรื่อง
รองเรียน 

 

 




