
 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐ (ภายในและภายนอกหน่วยงาน) 

ของโรงพยาบาลตาพระยา  จังหวัดสระแก้ว 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 
ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1.  10 นาที 1.ผู้ยืมพัสดุ 

2.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
3.ผู้ควบคุมพัสดุ 

  30 นาที 1.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.ผู้ควบคุมพัสดุ 

  20 นาที 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.ผู้ควบคุมพัสดุ 

  30 นาที 1.ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
2.ผู้ควบคุมพัสดุ 

  20 นาที 1.ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
2.ผู้ควบคุมพัสดุ 

  20 นาที 1.ผู้รับคืนพัสดุ รพ. 

 
 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืพัสดุ
ประเภทคงรูปของโรงพยาบาล 

เจ้าหน้าท่ีควบคุมพสัดตุรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะให้ยืม 

ผู้ควบคุมพสัดุยืนยันการให้ยืม  และส่งมอบพัสดุ 

ผู้ยืมพสัดุ/ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ
กรณีชำรดุ/
เสียหาย/
สูญหาย 

จัดเก็บพัสด ุ


