
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ (ระหว่างหน่วยงาน) 

ของหน่วยงานโรงพยาบาลตาพระยา  จังหวัดสระแก้ว 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 2 การยืม (ข้อ 207 ถึงข้อ 211) 

ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  3  วัน 

 
1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.เจ้าหน้าที ่

  1 วัน เจ้าหน้าที ่

  1 วัน เจ้าหน้าที ่

  1 วัน 1.เจ้าหน้าที ่
2.หัวหน้าเจ้าท่ี 
3.หน่วยงานของ
รัฐ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอำนาจ 

  20 นาที 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.เจ้าหน้าที ่

  30 นาที ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

  20 นาที ผู้รับคืนพัสด ุ
(เจ้าหน้าที่) 

  2 วัน ผู้รับคืนพัสด ุ
(เจ้าหน้าที่) 

 
 
 
 
 
 
 

ผู้ยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุ
ประเภทสิ้นเปลือง ของหน่วยงานโรงพยาบาตาพระยา 

เจ้าหน้าทีข่องหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าทีข่องหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ เสนอ
ความเห็นเพ่ือพิจารณาอนุมัต ิ

 

3.ไม่
อนุมัติ 

3.
อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบเช็คสภาพของพัสดทุี่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจพัสดุ กรณีชำรดุ/
เสียหาย/สญูหาย 

จัดเก็บพัสดุ/รายงานผู้มีอำนาจให้ยืม 


